Sauvegarde®

04/11/16

Offre d’emploi CDD
n° 2016-11-04

Pole Milieu Ouvert

94 rue Gabriel Péri 42100 SAINT-ETIENNE
Tél 04-77-47-19-98 - Fax 04-77-37-90-62

SERVICE EDUCATIF DE MILIEU OUVERT

Recherche :

AGENT ADMINISTRATIF (accueil)
C.D.D. 0.80 ETP

remplacement maladie jusquau 3 décembre 2016

Convention Collective de 66.
Niveau requis : diplome secrétariat exigé.

Taches administratives et bureautiques :

Traitement de texte, tableur.

Trés bon niveau en orthographe pour frappe et correction de courriers et
rapports.

Standard téléphonique et accueil des usagers.

Lieu de travail : SAINT-CHAMOND.
Prise de poste : le plus rapidement possible

Dépot des candidatures : 14 novembre 2016.

Lettre + CV a: Mme la Directrice du Pole Milieu Ouvert
94 rue Gabriel Peri
42100 Saint-Etienne.

mail : c.gagne@sauvegarde4?2.fr

Merci de bien indiquer le numéro de l'offre.
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